N A b S c t Le partenaire de votre réussite

e

Equiper votre entreprise d’outils de Gestion Electronique des Documents (GED)
performants ne suffit pas... Encore faut-il que 'organisation et la fagcon de mener le
projet puissent jouer un réle primordial.

11 faut distinguer deux types de GED ! La GED ‘statique’ qui consiste a2 numériser et 4 archiver
un document et la GED ‘Workflow’ qui, en plus, permet le flux des documents entre les
différents acteurs de lentreprise. Entre ces deux types de GED, I'impact sur I'organisation de
Pentreprise, la maniere de travailler et méme la hiérarchie est radicalement différent...
L’objectif principal de la GED est l'optimisation des processus métiers. Cela implique
nécessairement de raccorder la GED au systeme d’information (SI) de entreprise.

Les enjeux de la GED, GEIDE ou EDM :

*  Maitriser les flux des documents papiers et électroniques recus
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* Augmenter les gains de productivité en réduisant le temps
consacré au traitement des processus ;

e  Améliorer la tracabilité des documents et leur contenu lors du
traitement ;
e Améliorer la fluidité de circulation et de traitement des

documents ;

* Répondre aux contraintes légales en maticre d’archivage ;
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* Répondre aux exigences des normes de qualité ;

* Développer, pour chaque entreprise, un systeme de traitement
de I'information paramétrable aux besoins réels et a la sécurité
des traitements.



